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L’ajout des pièces jointes dans un dossier 

Il est préconisé d’ajouter des pièces jointes au dossier d’admission pour une analyse plus juste 

et précise des structures receveuses (ordonnance de sortie, compte rendu d’hospitalisation…). 

 

1. A partir du tableau de bord « Sanitaire », veuillez entrer (=cliquer avec votre souris) dans le tableau 

de bord prescripteur (=TDB prescripteur) :  

 
2. Depuis l’onglet intitulé « demande en cours », veuillez entrer (=cliquer avec votre souris) dans le 

dossier d’orientation concerné. 

 

 

 

 

 

 
3. Dans l’encart de gestion du dossier, sous « Contenu du dossier », cliquez sur « Pièces jointes 

(0) ». 
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4. Cliquez sur le bouton suivant :  

 
5. Puis le bouton  pour sélectionnez une pièce jointe enregistrée sur votre 

poste de travail. 

 
6. Veuillez sélectionner la pièce jointe   en   respectant les prérequis d’ajout du document.   

Les prérequis techniques et de sécurité du document sont :  

• La taille maximale des fichiers doit être de 1 Mo 

• Les types de fichiers autorisés doivent être : txt, docx, doc, jpg, gif, png, pdf, xls, 

xlsx, jpeg, mht, pdf  

• Les noms des pièce-jointes ne doivent pas dépasser 50 caractères  

• Deux fichiers ne peuvent pas avoir le même nom  

Pour des raisons de confidentialité, il est préférable de ne pas indiquer les informations 

nominatives du patient dans le titre de la pièce jointe. 

 

Nb : Dans le cas où vous devez ajouter plusieurs pièce jointe, veuillez faire la manipulation 

autant que nécessaire. 

 


