mTrajechy FICHE PRATIQUE

Une orientation personnalisée

Compléter le DUA

Handicap

Le Dossier Unique d’Admission (DUA) est composé de 3 volets : les informations administratives,
le parcours personnel et le volet autonomie et vie quotidienne.

En tant qu'accompagnant professionnel, vous avez la possibilité de compléter le DUA.

Cette fiche a pour but de présenter les différentes étapes pour compléter le DUA.

1 Accéder au DUA de l'usager

Depuis le menu « HANDICAP », cliquer sur « Gérer les L ANDICAP

dossiers uniques de demande d’admission (DUA) »
I

Je suis accompagnant professionnel

Rechercher un dossier unique de
demande d'admission (DUA)

Gérer les dossiers uniques de
demande d'admission (DUA)

Une fois sur le tableau de bord, vous pouvez filtrer par établissement (si vous étes habilité.e sur
plusieurs établissements), par unité et par MDPH de référence pour retrouver le dossier
souhaité, puis cliquer sur le petit crayon qui apparait sur la droite de la ligne afin d'accéder au
dossier et le compléter :

Etablissement - - -
Unité(s) Toutes les unités -
MDPH de référence L3 | ¥ Y -
2résultats| w1 b Page: 1~ Nombre d'éléments par page: 10 v
Usage
N° individt Sexe Identité DUA  connecté Unite Modif.
] r n B (39 ans) E 20/10/2025 r

] (39 ans)
LY

E

L
/s

Si le DUA est déja complet, 'icone suivante apparait sur le tableau de bord :

Q

Si le DUA est en cours de rédaction, ce sera l'icbne suivante qui sera visible :
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2 Compléter les volets du DUA

Les 3 volets sont visibles sur la droite du dossier. Dossier unique d'admission

D Informations administratives
D Parcours personnel

D Autonomie et vie guotidienne

2.1 Informations administratives

Le volet « Informations administratives » est déja prérempli avec les données saisies par la
MDPH/MDA sur la décision d'orientation.

Vous pouvez modifier/compléter les champs, puis cliquer sur « Enregistrer ».

> Acgugil > Handicap > Je suis accompagnant professionnel > Gérer un dossier unique de demande d'admission en tant qu'accompagnant RACLmE
S [ N

Les champs marqués d'un * sont obligatoises

Identité de I'enfant ou de I'adulte concerné par la demande

Sexe* | ® Homme O Femme O Autre O Inconnu

un DUA trouvé

Dossier unique d'admission

Gestion des demandes

> t demandes

Annusire ESMS

Historique des actions

Code postal - Vilie* [
En cas de domiciliation par un organisme Actions sur le dossier
- #* Transtérer la responsabilité du dossser
Nom de Farganisme
1 Anaedonmer 1 gestion du dosser
Adresse

&g Donner sccés i Fusager

| 81 L'usager O Parent 1 O Parent 2 O Représentants légaux () Autre aidant |

Une fois le volet complet et enregistré, la pile passe au vert : I o i e
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2.2 Le volet parcours personnel

Complétez les champs (pour les précisions a apporter, un exemple apparait dans chacun des
champs), puis cliquez sur « Enregistrer ».

Résumé

MOPH

& Nindividu

> Accugil > Handicap > Je suis accompagnant professionnel > Gérer un dossier unique de demande d'admission en tant qu'accompagnant
€ Retown 2 tabiesu e bord

deriite §

Les champs mar

Adresse

1. Situation familiale

) L'usager vit seul
OL'usager vit avec des colocataires

O L'usager vt en couple (marié/pacsé/cancubinage)
L'usager vt avec sa famille

L'usager vit en famille ou foyer d'accusil

Précisions sur |a situation familiale de I'usager | g |

I
R Pidces jointes

2. Activités et loisirs
Gestion des demandes

Précisions sur les activités et loisirs de lusager |gx: L'u Déisions et demandes

Annuaire ESMS

Historique des actions

Actions sur le dossier
1 Transféres b respomsabilit du dossie
il Atandonnes la gestion du dassies

&, Doomner scis  isager

Une fois le volet complet et enregistré, la pile passe au vert : Parcours personnel

2.3 Le volet autonomie et vie quotidienne

Complétez les champs, puis cliquez sur « Enregistrer » (en fonction de la réponse apportée a la
émentaires s'afficheront).

premiére question, des questions supp

> Accuel > Handicap > Je suss accompagnant professionnel > Gérer un dossier unique de demande d'admission en tant quaccompagnant Résumé
Pyoem—— -
" = o o N indwidu
Les chomps morqués d'un * sont obligatoires
identite §
Adres

Décrivez vos besoins et vos difficultés

Besoins et difficultés -
Rédacteur Accompagnant

® Lusager s ni basoin ni difficulté concamant son autonomie et 5a vie quotidienne
L'usager a des besoins et des difficultés concernant ftor etsa et je les préc
Dossier unique d'admission

B intormeateons schminieniivns
-

I [ Autonomie et vie quotidienne

R Piices jointes
Gestion des demandes
Decisions et demandes
Annuaire ESMS
Historique des actions
Actions sur le dossier
1 Tanstéres a esponsallbs du dossir
1 Abansonner s gestion o dossier

[ —

Une fois le volet complet et enregistré, la pile passe au vert : I Autonomie et vie quotidienne

A Tous les onglets doivent étre au vert pour envoyer les demandes aux ESMS.

PH52 « Compléter le DUA « 29 octobre 2025




